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गण्डकी  प्राविधिक शिक्षा तथा व्यािसाययक तालीम प्रयतष्ठान सभाको बैठक (संचालन तथा 
व्यिस्थापन) सम्िन्िी काययविधि, २०७७ 

प्रस्तािना : प्रतिष्ठानको बैठक संचालन िथा व्यवस्थापनलाई प्रभावकारी बनाउन वाञ्छनीय 
भएकोले¸  

 गण्डकी प्राववधिक शिक्षा िथा व्यवसातयक िाशलम प्रतिष्ठान ऐन २०७६ को दफा ५ को 
उपदफा (७) ले ददएको अधिकार प्रयोग गरी प्राववधिक शिक्षा िथा व्यवसातयक िाशलम  सभाल े
यो काययववधि बनाएको छ । 

परिच्छेद – १  

प्रािम्म्भक 
 

१ . संक्षक्षप्त नाम ि प्रािम्भ : (१ ) यस काययववधिको नाम “गण्डकी प्राववधिक शिक्षा िथा 
व्यवसातयक िालीम सभा बैठक (संचालन िथा व्यवस्थापन) सम्वन्िी काययववधि, २०७७”  
रहेको छ । 

(२) यो काययववधि प्रतिष्ठानको सभाले स्वीकृि गरेको शमति देखी प्रारम्भ हुनेछ। 

२. परिभाषा : ववषय वा प्रसगंले अको अथय नलागमेा यस काययववधिमा,-  

(क) “बैठक” भन्नाले सभाको बैठक सम्झनु पछय। 
(ख) “सदस्य” भन्नाले गण्डकी प्राववधिक शिक्षा िथा व्यवसातयक िालीम 

प्रतिष्ठानको सदस्य सम्झनु पछय र सो िव्दले प्रतिष्ठानको सदस्य 
सधचव समेिलार्य जनाउछ। 

परिच्छेद - २ 

बैठक सम्बन्िी ब्यबस्था  

३. प्राविधिक शिक्षा तथा व्यिसाययक ताशलम प्रयतष्ठान सभाको बैठक :(१) बैठक 
सामान्यिया बषयको एक पटक बस्नेछ र आवश्यकिा अनुसार थप बैठक वस्न सक्नेछ 
। 

(२) बैठक अध्यक्षको अध्यक्षिामा बस्नेछ । 

(३) अध्यक्षसँग अनुमति शलई सदस्य सधचवले बैठक बोलाउनेछ । 
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(४) बैठकमा आवश्यकिा अनुसार कुनै व्यक्क्ि वा ववज्ञलाई आमन्रण गनय 
सककनेछ। 

(५) बैठकमा छलफल हुने ववषय र त्यसको प्राथशमकीकरण सदस्य सधचवद्वारा 
अध्यक्षसँगको परामियवाट िय गरर बैठक हुनु भन्दा कक्म्िमा साि ददन अगाव ै  
सदस्यहरु िथा आमक्न्रि व्यक्क्ि वा ववज्ञलाई तछटो र भरपदो सञ्चारको माध्यम, पर 
वा र्मेलबाट सधूचि गनुयपनेछ।  

(६) उपदफा (५) बमोक्जमको सूचना प्राप्ि भएपतछ छलफल गनुयपने ववषयमा 
पूवयियारीका साथ िोककएको शमति¸ समय र स्थानमा सञ्चालन हुने बैठकमा उपक्स्थि 
हुनु सबै सदस्य िथा आमक्न्रि व्यक्क्ि वा ववज्ञको कियव्य हुनेछ। 

४. बैठकको गणपुिक संखयााः  (१ ) सभामा अध्यक्ष सदहि ित्काल कायम रहेका सदस्य 
संख्याको कक्म्िमा पचास प्रतििि सदस्य उपक्स्थि भएमा बैठकको लाधग गणपूरक 
संख्या पुगेको मातननेछ । 

(२)  उपदफा (१ ) बमोक्जम गणपुरक संख्या नपुगेको कारणले बैठक स्थधगि 
भएमा त्यसपतछ लगतै्त बस्ने बैठकमा अध्यक्ष सदहि कक्म्िमा एक तिहार् सदस्य 
उपक्स्थि भएमा बैठकको गणपुरक संख्या पुगेको मातननेछ । 

५. बैठकको काययविधिाः (१ )  अध्यक्षले िोकेको स्थानमा सदस्य िथा आमक्न्रि व्यक्क्ि वा 
ववज्ञलाई आसन ग्रहण गराईनेछ र लगतै्त राक्ष्िय गान बजेपतछ बैठक प्रारम्भ हुनेछ । 

(२) फरक क्षमिा भएका सदस्य िथा आमक्न्रि पदाधिकारी वा ववज्ञको हकमा 
अध्यक्षले तनिायरीि गरेको स्थानमा आसन ग्रहण गने गरी साथमा एक जना सम्म 
सहयोधगको समेि व्यवस्था गनय सककनेछ । 

(३) बैठक प्रारम्भ भए पतछ अध्यक्षको अनुमति शलई सदस्य सधचवले बैठकमा 
छलफल गररने ववषयहरु पेि गनेछ । 

(४) सदस्य सधचवले ववषय पेि गररसकेपतछ उपक्स्थि सदस्य िथा आमक्न्रि 
व्यक्क्ि वा ववज्ञ मध्ये बोल्न चाहनेले आफ्नो नाम र बोल्न चाहेको ववषय सदस्य सधचव 
माफय ि अध्यक्षलाई दटपोट गराउनेछ। 
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(५)  अध्यक्षले ित्काशलन पररक्स्थति हेरी सदस्य िथा आमक्न्रि व्यक्क्ि वा 
ववज्ञले बोल्न ेसमय र रोलक्रम तनिायरण गरी आफ्ना भनाई राख्नको लाधग अनमुति 
ददनेछ। 

(६)  उपदफा (६) बमोक्जमको समय र रोलक्रम अनुसार सदस्य िथा आमक्न्रि 
व्यक्क्ि वा ववज्ञले आफ्नो भनार् राख्नेछन।् 

(७) उपदफा (७) बमोक्जम सदस्यहरुले आफ्नो मन्िव्य राखखसकेपतछ छलफलमा 
उठेका ववषयको सारसकं्षेप सदस्य सधचवले पेि गनछे र अध्यक्षलार्य आफ्ना भनार् राख्न 
अनुरोि गनेछ। 

(८) उपदफा (८) बमोक्जम अध्यक्षद्िारा आफ्नो मन्िव्य राखखसकेपतछ बैठकमा 
उपक्स्थि सदस्य संख्याको बहुमिले पाररि गरेको ववषय बैठकको तनणययमा लखेखनेछ । 
मि बराबर भएमा अध्यक्षले तनणाययक मि ददनेछ।  

(९) अध्यक्षले प्रत्येक बैठकको प्रारम्भ िथा स्थगनको घोषणा गनेछ। 

६. समयािधि यनिायिण : अध्यक्षले बैठकमा पेि हुने ववषयमाधथ छलफल गनय समयावधि 
िोक्नेछ । यसरी िोककएको समयावधि समाप्ि भएपतछ यस काययववधिमा अन्यथा 
लेखखएकोमा बाहेक अध्यक्षल ेअन्य ववषयमा छलफल हुन नददई सो ववषयको टुङ्गो 
लगाउनुपनेछ । 

७. मयायददत सम्बोिन : सदस्य िथा आमक्न्रि व्यक्क्ि वा ववज्ञ ज्यूहरुल ेबैठकमा पेि 
गरेको वा राखेको प्रस्िावमा कुनै आपवत्तजनक, व्यंग्यात्मक, अनावश्यक, अनुपयुक्ि वा 
असम्बद्ि िब्द वा वाक्यांि प्रयोग नगरी मयायददि संवोिन गनुयपनेछ ।  

८. बैठकमा पालना गनुयपने आचिणहरू : बैठकमा सदस्यले देहायका आचरण पालना गनुय 
पनेछ : 

(क) अध्यक्षलाई सम्बोिन गरी बोल्नु पने  ̧
(ख) कुनै सदस्यले बोशलरहेको समयमा अिाक्न्ि गने वा बैठकको मयायदा 

भंग हुने वा अव्यवस्था उत्पन्न हुने कुनै काम गनय नहुने  ̧
(ग) बैठकको काययसँग प्रत्यक्ष रुपले सम्बक्न्िि ववषय बाहेक अन्य 

ववषयको पुस्िक, समाचारपर  वा अन्य कागजपर पढ्न नहुने  ̧
(घ) बैठकको अवधिभर बैठक कक्षमा मोबाईल िान्ि मोडमा राख्नु पने।  
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९. बैठकको यनणयय: (१ ) बैठकको तनणयय अध्यक्षले प्रमाखणि गनेछ। 
(२) उपदफा (१) बमोक्जम प्रमाखणि तनणययको प्रतिशलपी सदस्य सधचवल े

सदस्यहरुलाई ववद्युिीय माध्यबाट उपलव्ि गराउनपुनेछ । 

(३) सभाले गरेको तनणयय िथा काम कारबाहीको अशभलेख सदस्य सधचवल े
व्यवक्स्थि र सुरक्षक्षि राख्नु पनेछ। 

(४) बैठकको तनणययको सक्कल अध्यक्षको आदेि बबना अन्यर लैजान वा कुन ै
ककशसमले प्रकािन गनय पार्ने छैन । 

(५) बैठकको तनणयय कायायन्वयन गने गराउने क्जम्मबेारी सदस्य-सधचवको हुनेछ। 

१०. अनुमयत शलई प्रस्ताि पेि गनय सककने : (१) यस काययववधिमा अन्यर जुनसुकै कुरा 
लेखखएको भए िापतन अध्यक्षको अनमुति  शलई सभाका जुन सुकै सदस्यले देहायको 
कुनै प्रस्िाव पेि गनय सक्नेछ। 

(क) िन्यवाद ज्ञापन गने, 
(ख) प्रस्िाव िथा संिोिन कफिाय शलने, 
(ग) बिाई ददने वा िोक प्रकट गने, 
(घ) छलफल वा बैठक स्थधगि गने, 
(ङ) बैठकको अवधि बढाउने वा, 
(च) छलफल समाप्ि गने । 

११ . अनुपम्स्थयतको सूचना : (१) कुन ै सदस्य बैठकमा उपक्स्थि हुन नसक्ने भएमा 
ित्सम्बन्िी अग्रीम सूचना अध्यक्षलाई ददनु पनेछ । 

 

 

 

 

 


